温州大学2012届毕业生就业协议书使用说明
一、就业协议书的作用
    就业协议书是毕业生和用人单位在正式确立劳动人事关系前，经双向选择，在规定期限内就确立就业关系、明确双方权利和义务而达成的书面协议；是用人单位确认毕业生相关信息真实可靠以及接收毕业生的重要凭据；是学校进行毕业生就业管理、编制就业方案以及毕业生办理就业落户手续等有关事项的重要依据。
二、就业协议书的基本情况
    2012届毕业生就业协议书新增了就业协议专用条码（以下简称“专用条码”），并采用了一式三联的复写模式，第一联为学校留档，第二联为毕业生保管，第三联为用人单位留档。每位毕业生只对应一份协议书，每份就业协议书右上角为专用条码粘贴处，无专用条码的协议书无效。
——补充说明：与用人单位签订就业协议书之后，请将第一联交给学生科204办公室孙秀丽老师统一汇总之后交学校留档。
三、就业协议书填写要求与签订程序
1、就业协议书填写要求
就业协议书每一项内容的填写必须准确、规范，不得缺项，特别是涉及学校名称、专业、学历等字段，必须与毕业证书一致，不得缩写，特殊情况须在应聘意见栏内注明。（学制填全日制）
——补充说明：（乙方）毕业生一栏中的应聘意见填写“同意”或“同意到该单位就业”。
2、就业协议书的签订程序
1）毕业生与达成就业意向的用人单位信息要详细准确填写；
2）用人单位或单位人事部门签章；
3）用人单位上级主管部门或所属地人事局（户口、档案管理部门）签章；
4）到所在学院审核、签署意见并盖公章；
——补充说明：（1）协议书上院（系）就业管理部门签章一栏填写“同意”，经办人:孙秀丽，联系电话：0577-86689605学校通讯地址：温州大学建工学院学生科。（2）到学院办公室盖章。
5）到校就业工作处审核、签署意见并盖公章。
——补充说明：到大学生活动中心就业处505办公室盖章，联系人：高富春老师
四、就业协议书或专用条码遗失补办程序
    1、就业协议书遗失补办程序
1）毕业生需填写“温州大学毕业生更换就业协议书申请表”（在温州大学就业网下载专区下载），到所在学院在申请表上签署意见。
2）将“温州大学毕业生更换就业协议书申请表”上交温州大学就业工作处。
3）在“浙江省大学生网上就业市场”管理系统提交申请，经过浙江省教育厅审核通过后，在“浙江省大学生网上就业市场”公示7天。
4）公示期满且无异议，方可发放新就业协议书、打印新的专用条码。
2、就业协议书遗失补办时间
就业协议书遗失补办时间截止到毕业生毕业前（以毕业时间为准）。毕业后协议书遗失，以签订劳动合同等形式实现就业。
五、毕业生毁约后申请新协议书程序
毕业生在签约前需要理智判断，签约后不要轻易毁约，非因“特殊原因，充分理由”，原则上一般不批准“违约”。所谓的“特殊原因，充分理由”是指国家鼓励的就业流向、明显的专业不对口、升学深造、出国及学院认为可以违约的情形等。
1、毕业生毁约办理程序
1）取得用人单位及其上级主管部门同意违约的意见，并加盖单位及其上级主管部门公章。
2）毕业生需填写“温州大学毕业生更换就业协议书申请表”（在温州大学就业网下载专区下载），到所在学院在申请表上签署意见。
3）将“温州大学毕业生更换就业协议书申请表”上交温州大学就业工作处。
2、就业协议书毁约后申请新协议书时间及其它注意事项
1）高校毕业生在毕业前（以毕业时间为准）发生毁约可以申请第二份毕业生就业协议书和专用条码。
2）毕业后发生违约只能按照改派规定要求，通过调整改派办法或签订劳动合同等形式实现就业，浙江省教育厅不再发放第二份毕业生就业协议书和专用条码。
3) 每位毕业生毁约后最多只能申请一次就业协议书和专用条码。
