
建工学院2013届毕业生工作安排表（初稿）

	内   容
	时  间
	责任单位
	备 注

	毕业生党员、学生干部、省优、校优座谈（就业证明）
	5月20日
	辅导员
	

	毕业教育、毕业鉴定

（登记表）
	5月23日
	辅导员、班主任
	

	毕业设计（论文）答辩
	5月22、24、25日
	教学科
	

	毕业拍照（学士服）
	5月23日—6月12日
	班主任、班级协调
	

	毕业生课外学分补报
	5月25日
	班主任、辅导员
	

	毕业生组织关系转接和党建材料归档
	6月13日前完成组织关系转接和入党材料归档
	学区党团办、辅导员
	学区负责收集整理，学院辅导员负责转递、归档寄送

	毕业生就业协议鉴证
	6月6日
	辅导员
	根据就业工作处安排，另行通知

	毕业生还书
	6月1日前还清
	各班、图书馆
	

	学位论文电子稿上传
	6月12日前完成
	教学科
	

	本专科生毕业典礼暨毕业欢送会
	待定 上下午各一场
	辅导员、学生处
	详细安排另行通知

	毕业生退还一卡通
	6月1日-6月14日

（双休日除外）
	后勤集团
	图书清退完毕方可退还一卡通；办理地点为一卡通会展中心充值点、北校区B区餐厅一楼

	毕业生退宿

（含热水卡）
	6月12日-6月14日
	学区宿办、后勤集团宿管
	

	毕业酒会
	6月初
	各班级、班主任
	各班要确保文明、安全

	毕业证书、学位证书

发放
	6月12日-14日
	教学科
	根据教务处统一安排，时间或许有调整

	就业报到证签发
	6月中旬-8月31日
	辅导员
	就业工作处签发、辅导员协调发放

	毕业生档案、户籍转递（迁移证）
	6月中旬-8月31日
	辅导员
	就业处、保卫处

	毕业生离校
	6月15日
	辅导员、班主任、学区
	


（注：以上各项安排具体时间如学校有通知则一律以通知时间为准，学校毕业工作安排通知暂未发布2013.5.15）


